
Приложение №1
к приказу ФГБОУ ВО «ХТУ» 
от #. Ж'2026г. №.JZ/

ПЕРЕЧЕНЬ
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОБРАБАТЫВАЕМЫХ 

В ИНФОРМАЦИОННЫХ СИСТЕМАХ
ФГБОУ ВО «ХЕРСОНСКИЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»

№ 
п/п

основания для 
обработки

содержание сведений срок 
хранения, 
условия 

прекращения 
обработки

1 2 3 4

1. Глава 14 Трудового 
кодекса Российской 

Федерации

Фамилия, имя, отчество;
Дата и место рождения;
Пол;
Гражданство;
Биографические сведения;
Сведения об образовании;
Сведения о наличии ученых степеней и 
званий;
Сведения о трудовой деятельности, 
стаж;
Данные о работе в Университете;
Адрес регистрации;
Адрес проживания;
Контактная информация;
Номер паспорта, дата и место его 
выдачи;
Бумажная фотография;
Цифровая фотография;
Сведения о воинском учете;
Семейное положение, состав' семьи, 
возраст членов семьи;
Сведения о начисленных выплатах и 
информация для работы с финансовыми 
организациями и фондами;
ИНН;
Номер свидетельства государственного 
пенсионного страхования;
Знание иностранных языков;
Сведения о государственных, 
ведомственных наградах, поощрениях;
Другие сведения, предусмотренные 
унифицированной формой № Т-2.

75 лет ЭПК



ЭПК - означает, что часть таких документов может иметь научно-историческое значение и в установленном порядке 
должна передаваться в государственные, муниципальные архивы или храниться в организации (в соответствии с 
Перечнем типовых управленческих документов, сопровождающих деятельность организаций с указанием сроков 
хранения, утвержденном Росархивом 06 октября 2000 года).________________________________________________

2. Федеральный закон 
от 29 декабря 2012 г. 

№ 273-ФЗ 
«Об образовании в 

Российской Федерации», 
письма и рекомендации 
Министерства науки и 
высшего образования 

Российской Федерации

Персональный состав педагогических 
работников с указанием уровня 
образования, квалификации и опыта 
работы (общедоступные);
Сведения о результатах приема 
(общедоступные);
Результаты освоения обучающимся 
образовательных программ;
Фамилия, имя и отчество 
обучающегося;
Пол обучающегося;
Гражданство обучающегося;
Дата и место рождения, обучающегося; 
Биографические сведения об 
обучающемся;
Сведения о местах обучения 
(город, образовательное учреждение, 
сроки обучения);
Сведения о местах работы 
обучающегося (город, название 
организации, должность, сроки 
работы);
Данные об обучении в Университете;
Данные об успеваемости 
обучающегося;
Адрес регистрации обучающегося;
Адрес проживания, обучающегося;
Контактная информация 
обучающегося;
Сведения о родителях обучающегося; 
Номер паспорта обучающегося, дата и 
место его выдачи;
ИНН;
Номер свидетельства государственного 
пенсионного страхования;
Информация для работы с 
финансовыми организациями;
Номер диплома и дата его выдачи.

15лет.
(для студентов, 
отчисленных с 

1-3 курсов), 
75лет

(для студентов, 
выпускников, 
аспирантов, 
работников),ЭПК

3. Федеральный закон 
от 29 декабря 2012 г. 
№273-Ф3 «Об образовании 
в Российской Федерации», 
Рекомендации
Министерства науки и 
высшего образования РФ

Фамилия, имя, отчество абитуриента;
Пол абитуриента;
Дата и место рождения абитуриента;
Гражданство абитуриента;
Номер паспорта абитуриента, дата и 
место его выдачи;
Сведения о местах обучения 
абитуриента (город, образовательное 
учреждение, сроки обучения);
Сведения об успеваемости

Для не 
поступивших - 
0,5 года.
Для 
поступивших - 
в соответствии со 
сроками 
хранения личных 
дел.



абитуриента, в том числе о результатах 
сдачи ЕГЭ и/или результатах 
олимпиад;
Адрес регистрации абитуриента;
Адрес проживания абитуриента; 
Контактная информация абитуриента; 
Сведения о родителях абитуриента; 
Договор об обучении абитуриента, при 
условии поступления на обучение на 
договорной основе.

4.
Федеральный закон 
от 15 декабря 2001 г. 
№167-ФЗ«Об обязательном 
пенсионном страховании в 
Российской Федерации»

Фамилия, имя, отчество;
Дата и место рождения;
Пол;
Гражданство;
Адрес регистрации;
Адрес проживания;
Контактная информации;
Номер паспорта, дата и место его 
выдачи;
Номер свидетельства государственного 
пенсионного страхования.

В соответствии 
со сроками 
хранения 
личных дел

5.
Постановление
Г оскомстата Российской 
Федерации от 05. 01. 2004г. 
№1«Об утверждении
унифицированных 
форм первичной учетной 
документации по учету 
труда и его оплаты», 
постановление ППРФ 
от 27 ноября 2006 г.
№ 719 «Об утверждении 
Положения о воинском 
учете», п. 27 Федеральный 
закон от 28 марта 
1998 г. № 53-ФЗ
«О воинской обязанности и 
военной службе» ст. 8, п. 6.

Фамилия, имя, отчество;
Дата и место рождения;
Пол;
Гражданство;
Биографические сведения;
Сведения об образовании;
Сведения о наличии ученых степеней и 
званий;
Сведения о трудовой деятельности, 
стаж;
Данные о работе в Университете;
Адрес регистрации;
Адрес проживания;
Контактная информация;
Номер паспорта, дата и место его 
выдачи;
Семейное положение, состав семьи, 
возраст членов семьи;
Сведения о воинском учете;
Номер военного документа;
Категория запаса;
Воинское звание;
Состав;
ВУС;
Категория годности к военной службе; 
Наименование военного комиссариата; 
Другие сведения, предусмотренные 
унифицированной формой № Т-2.

75 лет ЭПК

6.
Федеральный закон 
от 29. 12. 1994 г. № 78-ФЗ 
«О библиотечном деле», 
приказ ФГБОУ ВО «ХТУ»

Фамилия, имя, отчество; 
Дата и место рождения; 
Адрес регистрации;
Адрес проживания; 
Контактная информация;

В течение срока 
пользования 
библиотечным 
фондом



«Об утверждении 
перечня персональных 
данных,

Номер паспорта, дата и место его 
выдачи;
Должность;
Институт или факультет;
Учебная группа.

7.
Постановление 
Правительства РФ 
от 31 августа 2013 г. 
№ 755 «О федеральной 
информационной системе 
обеспечения проведения 
государственной итоговой 
аттестации обучающихся, 
освоивших основные 
образовательные 
программы основного
общего и среднего общего 
образования, и приема 
граждан в образовательные 
организации для получения 
среднего 
профессионального 
и высшего образования и 
региональных 
информационных системах 
обеспечения проведения 
государственной итоговой 
аттестации обучающихся, 
освоивших основные 
образовательные 
программы основного
общего и среднего общего 
образования»

Фамилия, имя, отчество;
Реквизиты документа,удостоверяющего 
личность;
Наименование образовательной 
организации, в которой освоена 
общеобразовательная программа, 
номер класса (группы);
Форма обучения, уровень общего 
образования (основное общее или 
среднее общее образование);
Форма государственной итоговой 
аттестации;
Перечень учебных предметов,
выбранных для сдачи государственной 
итоговой аттестации;
Место сдачи государственной итоговой 
аттестации;
Об экзаменационных материалах 
государственной итоговой аттестации; 
О результатах обработки итоговых 
сочинений (изложений) и 
экзаменационных работ участников 
государственной итоговой аттестации; 
О результатах итогового сочинения 
(изложения) и государственной 
итоговой аттестации;
Об апелляциях участников 
государственной итоговой аттестации;
О лицах, привлекаемых к проведению 
государственной итоговой аттестации 
(далее - работники);
О гражданах, аккредитованных в 
качестве общественных наблюдателей; 
О местах проведения государственной 
итоговой аттестации;
О распределении участников 
государственной итоговой аттестации, 
работников в местах проведения 
государственной итоговой аттестации; 
О результатах централизованной 
проверки экзаменационных работ 
участников единого государственного 
экзамена;
О лицах, являющихся победителями и 
призерами заключительного этапа 
всероссийской олимпиады 
школьников, проводимой в порядке, 
устанавливаемом Министерством

В период 
проведения 

вступительных 
испытаний по 

заявлению 
абитуриента с 
передачей в 

студенческий 
инф.-архивный 

отдел при 
условии 

поступления в 
университет



просвещения Российской Федерации, 
членами сборных команд Российской 
Федерации, участвовавших в 
международных олимпиадах по 
общеобразовательным предметам и 
сформированных в порядке, 
устанавливаемом Министерством 
просвещения РФ, а также о лицах, 
являющихся победителями и призерами 
олимпиад школьников, проводимых в 
порядке, устанавливаемом
Министерством науки и высшего 
образования РФ по согласованию с 
Министерством просвещения РФ;
О приеме на обучение, объявляемом 
образовательными организациями, 
осуществляющими прием на обучение.

8. Постановление 
Правительства 
РФ от 17 декабря 2016 
г. № 1390 
«О формировании 
стипендиального 
фонда», 
приказ Министерства 
образования и науки РФ 
(Минобрнауки России) 

от 27 декабря 2016 г. № 1663 
г. Москва
«Об утверждении Порядка 
назначения 
государственной 
академической 
стипендии и(или) 
государственной 
социальной стипендии 
студентам, обучающимся по 
очной форме обучения за 
счет бюджетных
ассигнований федерального 
бюджета, государственной 
стипендии аспирантам, 
ординаторам, ассистентам 
стажерам, обучающимся по 
очной форме обучения за 
счет бюджетных 
ассигнований федерального 
бюджета, выплаты
стипендий слушателям 
подготовительных 
отделений федеральных 
государственных 
образовательных 
организаций высшего

Фамилия, имя, отчество; 
Дата и место рождения; 
Гражданство;
Институт или факультет;
Сведения об успеваемости;
Группа; Номер паспорта, дата и место 
его выдачи;
Адрес регистрации; Адрес проживания; 
Контактная информация;
Сведения о среднедушевом доходе 
семьи; Семейное положение (сиротство, 
наличие детей);
Сведения о наличии инвалидности; 
Сведения о наличии инвалидности у 
родителей;
Сведения о нахождении в числе лиц, 
пострадавших в результате аварии на 
Чернобыльской АЭС и/или других 
радиационных катастроф;
Сведения об участии в боевых 
действиях;
Сведения о других категориях льгот; 
Сведения о получении студентом в 
течение года, предшествующего 
назначению повышенной 
государственной академической 
стипендии, награды (приза) за 
результаты проектной деятельности и 
(или) опытно-конструкторской работы; 
Сведения о получении студентом в 
течение года, предшествующего 
назначению повышенной 
государственной академической 
стипендии, наград (призов) за 
результаты научно-исследовательской 
работы, проводимой студентом;
Сведения о получении студентом в

До перевода 
личного дела 
обучающегося 
в архив



образования, обучающимся 
за счет бюджетных 
ассигнований федерального 
бюджета»

течение года, предшествующего 
назначению повышенной 
государственной академической 
стипендии документа, 
удостоверяющего исключительное 
право студента на достигнутый им 
научный (научно-методический, 
научно-технический, научно 
творческий) результат 
интеллектуальной деятельности 
(патент, свидетельство);
Сведения о получении студентом в 
течение года, предшествующего 
назначению повышенной 
государственной академической 
стипендии, гранта на выполнение 
научно-исследовательской работы; 
Сведения о получении студентом в 
течение года, предшествующего 
назначению повышенной 
государственной академической 
стипендии, за наличие у студента 
публикации в научном (учебно­
научном, учебно-методическом) 
международном, всероссийском, 
ведомственном или региональном 
издании, в издании федеральной 
государственной образовательной 
организации высшего образования или 
иной организации в течение года, 
предшествующего назначению 
повышенной государственной 
академической стипендии;
Сведения о систематическом участии 
студента в течение года, 
предшествующего назначению 
повышенной государственной 
академической стипендии, в
проведении (обеспечении проведения) 
общественно значимой деятельности 
социального, культурного, 
правозащитного, общественно 
полезного характера, организуемой 
федеральной государственной 
образовательной организацией 
высшего образования или с ее 
участием, подтверждаемое 
документально;
Сведения о систематическом участии 
студента в течение года, 
предшествующего назначению 
повышенной государственной 
академической стипендии, в 
деятельности по информационному



обеспечению общественно значимых 
мероприятий, общественной жизни 
федеральной государственной 
образовательной организации высшего 
образования, подтверждаемое 
документально;
Сведения о получении студентом в 
течение года, предшествующего 
назначению повышенной 
государственной академической 
стипендии, наград (призов) за 
результаты культурно-творческой 
деятельности, осуществленной им в 
рамках деятельности, проводимой 
федеральной государственной 
образовательной организацией 
высшего образования или иной 
организацией, в том числе в рамках 
конкурса, смотра и иного аналогичного 
международного, всероссийского, 
ведомственного, регионального 
мероприятия, подтверждаемое 
документально;
Сведения о публичном представлении 
студентом в течение года, 
предшествующего назначению 
повышенной государственной 
академической стипендии, созданного 
им произведения литературы или 
искусства (литературного 
произведения, драматического, 
музыкально-драматического 
произведения, сценарного 
произведения, хореографического 
произведения, пантомимы, 
музыкального произведения с текстом 
или без текста, аудиовизуального 
произведения, произведения живописи, 
скульптуры, графики, дизайна, 
графического рассказа, комикса, 
другого произведения 
изобразительного искусства, 
произведения декоративно 
прикладного, сценографического 
искусства, произведения архитектуры, 
градостроительства, садово-паркового 
искусства, в том числе в виде проекта, 
чертежа, изображения, макета, 
фотографического произведения, 
произведения, полученного способом, 
аналогичным фотографии, 
географической, геологической, другой 
карты, плана, эскиза, пластического 
произведения, относящегося к



географии, топографии и другим 
наукам, а также другого произведения), 
подтверждаемое документально;
Сведения о систематическом участии 
студента в течение года, 
предшествующего назначению 
повышенной государственной 
академической стипендии, в
проведении (обеспечении проведения) 
публичной культурно-творческой 
деятельности воспитательного, 
пропагандистского характера и иной 
общественно значимой публичной 
культурно-творческой деятельности, 
подтверждаемое документально;
Сведения о получении студентом в 
течение года, предшествующего 
назначению повышенной
государственной академической 
стипендии, награды (приза) за 
результаты спортивной деятельности, 
осуществленной им в рамках 
спортивных международных, 
всероссийских, ведомственных, 
региональных мероприятий, 
проводимых федеральной 
государственной образовательной 
организацией высшего образования или 
иной организацией;
Сведения о выполнении нормативов и 
требований золотого знака отличия 
«Всероссийского физкультурно­
спортивного комплекса «Готов к труду 
и обороне» (ГТО) соответствующей 
возрастной группы на дату назначения 
повышенной государственной 
академической стипендии.

9.
Приказ ФГБОУ ВО «ХТУ» 
«О введении журнала 

разовых пропусков»

Фамилия, имя, отчество;
Тип и номер документа, 
удостоверяющего личность, дата его 
выдачи;
Время прохода;
Номер разового попуска;
Цель прибытия (куда направляется).

1 год с даты 
последней 
записи в 
журнале

10. Договор о 
предоставлении платных 
образовательных 
услуг в сфере высшего 
образования

Фамилия, имя, отчество обучающегося; 
Дата и место рождения, обучающегося; 
Адрес регистрации обучающегося;
Телефон обучающегося;
Номер паспорта обучающегося, дата и 
место его выдачи;
Фамилия, имя, отчество заказчика;
Дата и место рождения заказчика;
Адрес регистрации заказчика;
Телефон заказчика;

3 года с момента 
оказания 
последней услуги 
с передачей в 
архив



Номер паспорта заказчика, дата и 
место его выдачи.

и. Приказ Рособрнадзора 
от 29 марта 2021 г. 
№ 365 «О внесении 
изменений в показатели 
мониторинга системы 
образования, 
установленные приказом 
Федеральной службы по 
надзору в сфере
образования и науки 
от 10 июня 2019 г. № 796»

Фамилия, имя, отчество;
Занимаемая должность;
Сведения об образовании и 
квалификации;
Сведения о наличии ученых степеней и 
званий;
Сведения о повышении квалификации 
и переподготовки;
Сведения о стаже работы;
Сведения о преподаваемых 
дисциплинах.

До увольнения 
работника

12. Письменное 
согласие работника 
на обработку его 
персональных данных

Фамилия, имя, отчество;
Гражданство;
Пол;
Биографические сведения;
Сведения об образовании;
Сведения о наличии ученых степеней и 
званий;
Сведения о трудовой деятельности, 
стаж;
Данные о работе в Университете;
Адрес регистрации;
Адрес проживания;
Контактная информация;
Паспортные данные (номер, дата и 
место выдачи);
Цифровая и бумажная фотографии;
Сведения о воинском учете;
Семейное положение, состав семьи, 
возраст членов семьи;
Сведения о начисленных выплатах и 
информация для работы с 
финансовыми организациями и 
фондами;
ИНН; СНИЛС; Знание иностранных 
языков; Сведения о государственных 
наградах, поощрениях, почетных 
званиях; Г осударственный
регистрационный знак, марка и цвет 
автомобиля.

До увольнения 
работника или 
отзыва им 
согласия

13. Письменное 
согласие работника 
на распространение 

его персональных данных

Фамилия, имя, отчество;
Занимаемая должность;
Сведения об образовании и 
квалификации;
Сведения о наличии ученых степеней и 
званий; Сведения о повышении 
квалификации и переподготовки;
Сведения о стаже работы; Сведения о 
преподаваемых дисциплинах;
Цифровая фотография.

До увольнения 
работника или 
отзыва им 
согласия



14. Письменное 
согласие обучающегося или 

его законного 
представителя на обработку 
его персональных данных

Фамилия, имя, отчество;
Гражданство;
Пол;
Дата и место рождения;
Биографические сведения;
Сведения о местах обучения (город, 
образовательное учреждение, сроки 
обучения);
Сведения о местах работы (город, 
название организации, должность, 
сроки работы);
Данные об обучении в Университете;
Данные об успеваемости;
Адрес регистрации;
Адрес проживания;
Контактная информация;
Цифровая фотография;
Сведения о родителях;
Паспортные данные (номер, дата и 
место выдачи);
СНИЛС;
Информация для работы с 
финансовыми организациями.

До перевода 
личного дела 
обучающегося 
в архив или 
отзыва 
обучающимся 
согласия

15. Письменное 
согласие обучающегося или 
его законного 
представителя на 
распространение 
персональных 
данных

Фамилия, имя и отчество;
Гражданство;
Данные об обучении в Университете;
Данные об успеваемости;
Цифровая фотография.

До перевода 
личного дела 
обучающегося 
в архив или 
отзыва 
обучающимся 
(или его 
представителе) 
согласия

16. Письменное 
согласие аспиранта 
или его законного 
представителя на 
обработку его
персональных данных

Фамилия, имя, отчество;
Дата и место рождения;
Гражданство;
Пол;
Биографические сведения;
Сведения о местах обучения (город, 
образовательное учреждение, сроки 
обучения); Сведения о местах работы 
(город, название организации,
должность, сроки работы);
Данные об обучении в Университете;
Данные об успеваемости;
Адрес регистрации;
Адрес проживания;
Контактная информация;
Сведения о родителях;
Цифровая фотография;
Паспортные данные;
СНИЛС; Информация для работы с 
финансовыми организациями.

До перевода 
личного дела 
аспиранта в 
архив или 
отзыва 
обучающимся 
согласия



17. Письменное 
согласие аспиранта 
или его законного 
представителя на 
распространение 
персональных данных

Фамилия, имя и отчество:
Гражданство;
Данные об обучении в Университете;
Данные об успеваемости;
Цифровая фотография.

До перевода 
личного дела 
аспиранта в 
архив или 
отзыва 
аспирантом 
(или его 
представителе) 
согласия

18. Согласие 
выпускника на 
распространение 
персональных 
данных и отправку 
ему информации 
рекламного 
характера

Фамилия, имя и отчество;
Пол;
Дата и место рождения;
Данные об образовании;
Данные об опыте работы; 
Контактная информация.

До отзыва 
выпускником 
согласия или 
достижения 
целей обработки 
с передачей в 
архив


